Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso de Engenharia de
Controle e Automacéo Industrial do IFSP — Campus Guarulhos.

1. Obrigatoriedade

De acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia de Controle e
Automacéo Industrial, item 10, “O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é
obrigatorio e correspondera a 100 horas de carga, devendo ser desenvolvido
individualmente ou em duplas.

O TCC devera ser entregue na forma de monografia e podera ser
desenvolvido a partir de um obijetivo relacionado a area de engenharia como
um estudo de caso, o desenvolvimento de instrumentos, protétipos ou
programas computacionais, uma pesquisa cientifica etc.”.

Assim esse documento regulamenta o Trabalho de Concluséao de Curso.

2. Escopo

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) deve ser uma atividade de
sintese dos conhecimentos adquiridos no transcorrer do curso de graduacéo,
caracterizando-se por uma integragéo do conhecimento adquirido no curso.

3. Formato

O TCC sera desenvolvido com a orientagdo de um docente pertencente
ao quadro permanente de professores de cursos de graduacdo do Campus
Guarulhos do IFSP e deveré ser desenvolvido individualmente ou em duplas.

O trabalho de conclusdo de curso devera contemplar uma monografia e
podera, de forma complementar, contemplar partes praticas como prototipos,
softwares, maquetes, pesquisas de campo, estudos de caso, entre outros.

4. Realizacao

Para a realizacdo do TCC o aluno ou dupla escolherdo um tema de seu
interesse, dentro da abrangéncia do programa, e dentre aqueles oferecidos
pelos orientadores do quadro de docentes permanentes do IFSP Guarulhos para
a concretizacdo da Monografia.

Os Trabalhos de concluséo de Curso deverao ser orientados por um docente
permanente do IFSP Guarulhos e poderdo, de forma complementar, ser
coorientados por um docente pertencente ou ndo ao quadro permanente do IFSP
Guarulhos.

Durante o desenvolvimento do TCC os alunos deverdo desenvolver uma
monografia que inclua ao menos:

e Introducéo (incluindo reviséo bibliografica)

Justificativa,

Objetivos,

Resultados alcancgados,
Conclusoes,

Referéncias bibliograficas.

Durante o desenvolvimento do TCC os alunos deverdo desenvolver a
monografia e partes praticas (caso previstas). Este desenvolvimento sera



acompanhado por relatérios semestrais, entregues pelos discentes com a
anuéncia do orientador a coordenacéao de curso.

Os trabalhos de conclusédo de curso deverdo seguir as indicagdes formais
das normas da ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas — para a
elaboracao de trabalhos académicos.

Os alunos poderdo submeter o TCC a apreciacdo da banca desde que
tenha cumprido pelo menos 2888 horas em componentes curriculares
obrigatérios que equivalem a 80% da carga horaria minima prevista para 0s
componentes curriculares obrigatorios do curso: 80% de 3610,0 horas.

5. Avaliagcéo

O trabalho de conclusdo de curso devera ser julgado por uma banca
examinadora constituida exclusivamente para esta finalidade. A banca
examinadora devera ser formada por trés membros: pelo orientador do trabalho
que sera o presidente da banca, por um professor do curso de Engenharia de
controle e Automacéo do IFSP Guarulhos e um docente pertencente ou ndo ao
quadro permanente do IFSP Guarulhos. A aprovacdo pela banca é requisito
parcial e obrigatdrio & obtenc¢éo do certificado de concluséo do curso.

Compete ao orientador do TCC determinar 0s prazos, normas e
procedimentos para a realizagcdo da avaliacdo e julgamento do trabalho de
conclusédo de curso com a anuéncia do coordenador do curso.

O discente e seu orientador devem informar com antecedéncia a data da
banca para que a coordenacéo possa divulgar.

Ser& considerado aprovado na avaliacdo de trabalho de conclusdo de
curso o aluno que obtiver aprovacdo unanime da banca examinadora. A sessao
de avaliacao de trabalho de conclusado de curso devera ser lavrada em ata onde
devera constar a assinatura de todos os membros da banca. (Anexo)

Nos casos de TCC desenvolvido em dupla a avaliagdo sera individual,
com uma ata para cada discente.

Em caso de reprovacéo do trabalho de concluséo de curso o aluno podera
requerer uma segunda oportunidade mediante encaminhamento de solicitacao
devidamente justificado e assinado pelo orientador. (Anexo)

A solicitacdo de segunda oportunidade sera avaliada pelo colegiado de
Curso.

O colegiado do curso podera regulamentar diretrizes e normas para
atender os casos omissos referentes ao trabalho de concluséo de curso que
constam neste documento e no Projeto Pedagdégico de Curso.

6. Fluxo TCC e Documentagéo

Este documento baseia-se no PPC do curso e na portaria 264 de 24 de
Janeiro de 2017.

Documentos que fazem parte:
- Fluxo de entrega a biblioteca
-Termo de encaminhamento
-Termo de autorizagéo e divulgagao
-Formulario de solicitacédo de elaboracgéo de ficha catalografica



-Ata de defesa (modelo em anexo ou disponivel no SUAP),o orientador fara o
preenchimento e pedira as assinaturas, o discente deve fazer a entrega de uma
via da ata assinada para o coordenador de curso, o coordenador fard o
lancamento no SUAP .

- Solicitagéao de reavaliagéo de banca examinadora

-Certificado de participacdo em banca



'FLUXO DE ENTREGA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) NA
BIBLIOTECA
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onentador O terme de Autorizagae e Divulgagdo é assinado também pelo professor erieniador.

**** No CD ou DVD de ve ser gravado somente o arquivo da monografia,
isto é o texto.

Precediments efetuado pelo aluno/autor.

Procedimento efetuado pelo aluno/autor, professor erientador e coordenador de curso

Precedimento efetuado pela biblicteca.

Procedimente efetuade pelo coordenador de curso.



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO
PAULO

Apéndice A
Termo de encaminhamento dos trabalhos de concluséo de curso, dissertagdes e teses

Guarulhos, SP, de de 20

A Biblioteca — Campus Guarulhos

Eu, ,
coordenador do Curso de

do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP), encaminho
por meio deste, os trabalhos abaixo relacionados, depositados junto a esta coordenacao.
Atesto que eles cumpriram todos os requisitos solicitados e que os arquivos extensdo PDF
dos referidos trabalhos foram inseridos na Nuvem do IFSP.

Aluno/Prontuério Titulo do Termo de | Modalidade | Formato | Formato
Trabalho autorizacdo | (trabalho | impresso | digital
(S/N) de (S/N) (S/N)

conclusao

de curso,

tese,

dissertacédo)

Atenciosamente,

Carimbo e Assinatura do Coordenador



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO
PAULO

Apéndice B
Termo de autorizacdo de Divulgacao

Eu )

prontuario , aluno (a) do curso de

, ha qualidade de titular

dos direitos morais e patrimoniais da autoria do(a)

() trabalho de conclusdo de curso () dissertacdo () tese, que tem por titulo:

em consonancia com as disposicdes da Lei n® 9.610 de 19 de fevereiro de 1998, autorizo

o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo a:

e () Incorporar o trabalho ao acervo digital das bibliotecas do IFSP

e () Incorporar o trabalho ao acervo impresso da biblioteca do Campus Guarulhos,
SP

e () Permitir a consulta, pesquisa e citacdo do trabalho, desde que citada a fonte.

e () Divulgar o trabalho a partir da data: / /20 . (Obs. O prazo maximo

de espera para divulgar o trabalho é de um ano).

O trabalho esta sujeito a registro de patentes e foi encaminhado ao Nucleo de Inovagdo
Tecnoldgica (NIT) do IFSP?

() Néo
( ) Sim

Assinatura do Aluno

Assinatura do Professor Orientador

Guarulhos, SP, de de20__ .




INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA ETECNOLOGIA

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ELABORAGAO DE FICHA
CATALOGRAFICA DA BIBLIOTECA DO IFSP CAMPUS GUARULHOS

A Biblioteca do IFSP Campus Guarulhos disponibiliza para a comunidade interna a elaboracéo
de ficha catalogréfica.
Todos os campos abaixo dever8o ser obrigatoriamente preenchidos pelo(a) aluno(a). O
formulério devera ser encaminhado para o e-mail rafaelsrf@ifsp.edu.br ou lucia.higa@ifsp.edu.br
anexando as seguintes partes do trabalho:

* Paginaderosto

* Sumario
* Resumo
* Objetivos

Dados pessoais dos autores:

Nomes:

Prontuarios:

E-mails:

Telefones:

Identificagdo do Documento:

( )Trabalho de Concluséo de Curso () Monografia ( ) Dissertacéo

Curso:

Titulo do Trabalho:

Numero de paginas:

Possui: () llustracdo ( ) Gréficos ( ) Tabelas ( ) Mapas ( ) Plantas ( ) Apéndices

Outros (especifique):

Palavras-chave:

Orientador:

A Ficha Catalografica sera enviada para o e-mail do autor em até 5(cinco) dias Uteis.



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

ATA DE EXAME DE DEFESA DE MONOGRAFIA

Nome do(a) Aluno(a) :
Nome do Orientador: Prof.

Titulo do Trabalho:

Apbs analise da monografia apresentada, a banca examinadora composta pelos seguintes

membros:
- , Sigla da Assinatura do

Nome completo dos Participantes Titulares da Banca Instituicdo Professor
Prof.
— Orientador
Prof.
— Membro
Prof.
— Membro
Atribuiu ao(a) aluno(a) a nota: ( )
Considerando-o: [ TAPROVADO

[ ] APROVADO COM CORRECOES

[ ]NAO APROVADO
Comentarios:
Devendo o discente efetuar as correcbes recomendadas no prazo de (
dias e entregar a versao final até a data de / /
Guarulhos, de de

Assinatura do Orientador(a)



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO
PAULO

Solicitagdo de reavaliacdo de banca examinadora

Eu .
prontuario , aluno (a) do curso de

, € 0 orientador do

trabalho

prontuério

Venho por meio desse solicitar reavaliagdo da banca de TCC do trabalho

Pelos motivos abaixo relacionados:

Assinatura do Aluno

Assinatura do Professor Orientador

Guarulhos, SP, de de20 .




INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA ETECNOLOGIA

CERTIFICADO DE PARTICIPACAQ EM
BANCA DE DEFESA DE MONOGRAFIA

Certificamos que o Prof.

Tlome do professor

compds como titular (ou orientador) a banca de Trabalho de Concluséo de Curso intitulado tituto do tcc dos alunos nomel e nome2 do Curso

de Tecnologia em Automacéo Industrial do Campus Guarulhos do Instituto Federal de S&o Paulo, realizada em ... de .... de ..... :

Guarulhos, xx de dezembro de 20__.

Coordenadoria da Engenharia de Controle e Automacao



