Guia para solicitagdo de Atividades Complementares - Bacharelado em Engenharia de
Computacéao.

As Atividades Complementares tém a finalidade de enriquecer o processo de aprendizagem,
privilegiando a complementacdo da formacéo social do cidadao e permitindo, no ambito do
curriculo, o aperfeicoamento profissional, agregando valor ao curriculo do estudante. Frente
a necessidade de se estimular a pratica de estudos independentes, transversais, opcionais,
interdisciplinares, de permanente e contextualizada atualizacdo profissional, as ACs visam
uma progressiva autonomia intelectual, em condicdes de articular e mobilizar conhecimentos,
habilidades, atitudes, valores, para coloca-los frente aos desafios profissionais e
tecnoldgicos.

No curso de Engenharia de Computacdo, as atividades complementares sé&o
OBRIGATORIAS, sendo que o estudante devera cumprir, no minimo, 20 (vinte) horas na
realizacdo das atividades complementares, obrigatérias para a integralizacdo da carga
horaria do curso.

Seguindo o definido no Projeto Pedagogico do Curso de Engenharia de Computacao, a saber:
“Na Tabela 6.7.1 sdo apresentadas as atividades complementares e suas cargas horarias do
curso de Engenharia de Computagédo. O Colegiado de Curso tem autonomia para revisar
todos os itens referentes a essa tabela, caso seja necessério, para manté-la sempre
adequada e aderente ao perfil do curso de Engenharia de Computacgio.”

Dessa forma, o Colegiado do curso de Engenharia de Computacgéo realizado em 18/03/2024,
no uso de suas atribuicdes, revisou os itens da Tabela 6.7.1 - Atividades Complementares,
gerando a Tabela 1 a seguir, que apresenta as atividades, suas cargas horéarias e
documentag¢éo comprobatoria. Também foram definidos, neste Colegiado, as regras e prazos
para envio e validacdo, apresentados abaixo.

Tabela 1. Atividades Complementares

Atividade Carga Carga Documento Observacao

horaria horaria comprobatorio

max. por | maxima

cada no total
atividade
Participacdo em Comissao | 5h/semestr 10h Portaria ou comprovante do | Nao se aplica
ou Colegiados de Curso - e coordenador do curso

Participar como membro
de colegiados ou
comissdes alinhadas com o

Ccurso.




Curso Extracurricular em | 2h/curso 10h Comprovante da carga O curso deve
Area Diferente da horaria (certificado ou ocorrer fora
Formacao - Participagdo em declaracdo da instituicdo) | do horario das
curso extracurricular aulas do
(idiomas, cursos livres, discente.
extensdao ou treinamento)

online ou presencial em

area diferente da formacao.

Curso Extracurricular na | 2h/curso 10h Comprovante da carga O curso deve
Area da Formacio - horaria (certificado ou ocorrer fora
Participagdo em  curso declaracdo da instituicdo) | do horario das
extracurricular (curso livre, aulas do
extensdo ou treinamento) discente.
online ou presencial na

area da formacao.

Cultural - Filmes, teatro, 2h/atv 6h Comprovante (ingresso e As atividades

shows, feiras e exposicoes.

ticket assinado pelo
estudante ou comprovante
(ingresso ou ticket) com

identificagdo do estudante

ou "print' da tela com

cartaz do filme da

operadora de streaming ou

craché para feiras ou
exposicoes do evento), que

deve ser anexado em um

relatorio contendo também:

as referéncias dos autores e
a reflexao sobre o tema da
acao cultural realizada. O
referido relatério deve ser
assinado via assinatura

digital gov.br.

devem ser
realizadas fora
do horario das
aulas do

discente.




Cientifica - Participacao

como ouvinte em
congressos, seminarios,
palestras (presenciais ou

online).

2h/atv

6h

Comprovante da
participacdo como ouvinte
no evento com data de
realizacdo e carga horaria,
além do folder, print ou
algo equivalente contendo a
programacao do evento que
identifique o congresso,
seminario, palestra que

participou.

O evento deve
ocorrer no
contraturno
das aulas do

discente.

integradores das disciplinas.

Para todas as atividades listadas abaixo, s6 serdo contabilizadas as horas apresentadas caso elas

nao facam parte de ac¢des de integralizacdo da curricularizacdo da extensdo e/ou projetos

publicado

Cientifica - Participacdo 3h/atv 9h Comprovante da O evento deve
como  palestrante  em participacdo como ocorrer no
congressos, seminarios, palestrante no evento com contraturno
palestras (presenciais ou data de realizacdo e carga das aulas do
online). horéria, além do folder, discente.
print ou algo equivalente
contendo a programacao do
evento que identifique o
congresso, seminario,
palestra que palestrou.
Voluntariado - Atuar como Sh/atv 10h Comprovante de realizacdo | Nao se aplica
voluntario em instituicdo da atividade com a carga
publica, evento de horéaria ou Declaracdo da
tecnologia, instituicao entidade com carga horéria
assistencial, monitoria de ou declaragdo do
professores em disciplinas coordenador ou docente da
do ensino médio ou apoio realizacdo da atividade.
aos alunos do curso
Producdo Académica - | 10h/artigo 10h Copla da publicacdo ou Nao se aplica
Artigo publicado em jornal ou artigo
ou revista, trabalho | trabalho
cientifico elaborado e

Serdo avaliadas pelo Coordenador de Curso ou docente por ele designado todas as
atividades enviadas para validagao via SUAP até 5 dias antes da realizacdo do Colegiado de




Curso, pois 0s casos omissos e ndo previstos nesse documento serdo decididos por
deliberacao desse grupo.

Todas as atividades complementares devem estar integralizadas com, no minimo, 6 meses
antes do prazo de concluséo.

A seguir, € apresentado o médulo do SUAP para envio das atividades complementares.

INFORMAR ATIVIDADE COMPLEMENTAR NO SUAP

1. Acesse 0 SUAP e clique no seu nome para acessar a pagina do seu perfil

Clicar no seu nome para abrir o perfil

suap
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2. Clique na aba “Atividades Complementares”.

Nome do Aluno (Prontuario)

Dados Académicos Dados Pessoais Requisitos de Conclus2 Atividades Complementare: ENADE TCC/ Relat Medidas Disciplinares / Premiagses Boletin: Grafico de Desempenh: Hist

Locaise Horarios de Aula/ Atividade  Requerimentos




3. Para adicionar (informar) uma atividade clique em “Adicionar Atividade Complementar”.

Atlvidades Complementares

CargaHordaria

CH.Prevista: 20,00 hora(s) CH.Cadastrada: 0 hora(s)

CH.Cumprida: 0 nora(s)

Clique para adicionar uma atividade

Langamentos

Adicionar Atividade Complementar

Nenhuma atividade complementar cadastrada até o momento.

4. Faga o preenchimento dos campos conforme instrugdes abaixo.

Adicionar Atividade Complementar

Tipo e Periodo Letivo

AnoLetivo:* Periodoletivo:”

Dados da Atividade

Atividade: *

Carga Horaria: *

Datade Inicio da Data de Conclusio da
Atividade: * Atividade:

Informagdes
Complementares

ANEXO: | procurar.. | Nenhum arquivo selecionado

>
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Ano Letivo: Escolha o ano letivo em que foi realizada a atividade (finaliza¢ao).
Periodo Letivo: Escolha o periodo letivo em que foi realizada a atividade (finaliza¢&o).
Vinculagao: Selecione a opgao “Curricular”.

Tipo: Selecione a opc¢do que esteja aderente a atividade que sera lancada, conforme
tabela 1 deste documento.

Atividade: Insira o titulo da atividade.

Carga horéria: Insira a carga horaria da atividade, respeitando o limite maximo
estabelecido na Tabela 1 deste documento (ou seja, se a atividade em questéo tenha
uma carga horéaria maior, informe o limite estabelecido).

Data de Inicio da Atividade: Selecionar a data de inicio da atividade.

Data de Conclusao da Atividade: Selecionar a data de fim da atividade.

Informacdes complementares: Descrever brevemente a atividade ou adicionar
informacg&o que julgar necessaria.



j- Anexo: Clicar em “Procurar” e buscar pelo arquivo.[somente *.pdf]. Caso a atividade
necessite de mais de um documento comprobatdrio, utilize ferramentas de “Unir”
arquivos (como por exemplo PDFSam) e suba o PDF unificado dos documentos.

k. Salvar: Clicar para salvar.

5. Exemplo de Lancamento:

Adicionar Atividade Complementar

Tipo e Periodo Letivo

AnoLetivo:™ |3 pron . PeriodolLetivo:* .

Vinculagio:* @ Curricular ) N3o curricular

Tipo: * .
PO>" participar como membro de colegiados ou comissées alinhadas com o curso -

Dados da Atividade

Atividade:" ¢/ recentante discente no Colegiado de Curso de Engenharia de Computago

Nome da stividade eom até 100 caracteres.

Carga Horaria: *

5
Data de Inicio da Data de Conclusio da
Atividade:"  01/08/2023 Atividade:©  21/12/2023
InformacBes  pyi no Colegi Curso de Engenharia de Computagao no segundo semestre de 2023

AneXo: [ procurar,. | Nenhum arquive selecionado.

Neste campovocé pode anexar um certificado ou comprovante, por exemplo. Tipos de arquivos aeeitados: pdf, pngou jpg. Tamanho Méximo: 5Mb

6. Apos langamento serdo exibidas as atividades langadas conforme abaixo:

Da Requisi Atlvidades Complementares ENADE TCC/ Relatérios Medidas Disciplinares / Premiagoe: Boletins Gréfico de Desempentx Hist
Loc Requeriment
Carga Horaria
CH.Prevista: 20,00 hora(s) CH.Cadastrada: 5.00 hora(s)
CH.Cumprida: Onhorals)
Quadro Resumo (AACCs)
\ Tipe C.H.Min. Curso C.H.Max. Periodo C.HMax. Curso C.H.Cadastrada CHContabilizada
Participar como I had; ocurso - - 10 5,00 0
Langamentos
Adicionar Atividade Complementar
\ Acses A9 Tipo/CargaHorirla Data/ Atlvidade Curriculgf Deferida Rezicde
Qw 20232 Participar como comissdes alinhad; ocurso/ 22/03/2024 : Representante discente no Colegiado de Curso de Engenharia de Sim
4 500 ‘omputacdo

Na secdo Quadro Resumo (AACCs) a coluna C.H Max. Curso indica 0 maximo de carga
horéria possivel para esse tipo de atividade durante todo o curso, e a coluna C.H. Cadastrada
o quanto j& foi solicitado pelo aluno.



Na secdo Lancamentos esta o resumo do lancamento efetuado, com as colunas Deferida e
Razéo do indeferimento em branco, aguardando a realizacdo da validacéo.

7. Apés a realizacao da validacéo da atividade complementar:

Atlvidsdes Complementares

Carga Hordria

Tigo CH. Min. Curso CH.Max. Periodo CHMax. Curso

Langamentos

o p
A Tipo/Carga Hardria Data/ Atividage

i Particioar como membro de colegiados ou comissbes alinhadss comacursa/ 220342024 Representante discente no Calegiado de Curo de Engennaria de

A

Qg' 20241 Filmes, teatro, shows, feiras & exposictes/2.00 22/03/2024. Assistir a0 Filme The Choasen

Q
= 500 Computagie

Na secdo Carga Horéria a coluna C.H. Cumprida indica o acumulado ja cumprido de
atividades complementares (cadastrada e validada).

Na secdo Quadro Resumo (AACCs) a coluna C.H Contabilizada indica o valor da carga
horéaria que foi validada.

Na se¢do Langamentos estd o resumo do langamento efetuado, com as colunas Deferida
informando “Sim” para a atividade validada “N&o” e para a atividade invalidada. Neste ultimo
a coluna Razdo do indeferimento est4 preenchida com o motivo da ndo validacao e
orientacGes de como reenviar (se for o caso).



