
Guia para solicitação de Atividades Complementares - Bacharelado em Engenharia de 

Computação. 

 

 

As Atividades Complementares têm a finalidade de enriquecer o processo de aprendizagem, 

privilegiando a complementação da formação social do cidadão e permitindo, no âmbito do 

currículo, o aperfeiçoamento profissional, agregando valor ao currículo do estudante. Frente 

à necessidade de se estimular a prática de estudos independentes, transversais, opcionais, 

interdisciplinares, de permanente e contextualizada atualização profissional, as ACs visam 

uma progressiva autonomia intelectual, em condições de articular e mobilizar conhecimentos, 

habilidades, atitudes, valores, para colocá-los frente aos desafios profissionais e 

tecnológicos. 

 

No curso de Engenharia de Computação, as atividades complementares são 

OBRIGATÓRIAS, sendo que o estudante deverá cumprir, no mínimo, 20 (vinte) horas na 

realização das atividades complementares, obrigatórias para a integralização da carga 

horária do curso.  

 

Seguindo o definido no Projeto Pedagógico do Curso de Engenharia de Computação, a saber: 

“Na Tabela 6.7.1 são apresentadas as atividades complementares e suas cargas horárias do 

curso de Engenharia de Computação. O Colegiado de Curso tem autonomia para revisar 

todos os itens referentes a essa tabela, caso seja necessário, para mantê-la sempre 

adequada e aderente ao perfil do curso de Engenharia de Computação.”  

 

Dessa forma, o Colegiado do curso de Engenharia de Computação realizado em 18/03/2024, 

no uso de suas atribuições, revisou os itens da Tabela 6.7.1 - Atividades Complementares, 

gerando a Tabela 1 a seguir, que apresenta as atividades, suas cargas horárias e 

documentação comprobatória. Também foram definidos, neste Colegiado, as regras e prazos 

para envio e validação, apresentados abaixo. 

 

 

Tabela 1. Atividades Complementares 

 

Atividade Carga 

horária 

máx. por 

cada 

atividade 

Carga 

horária 

máxima 

no total 

Documento 

comprobatório 

Observação 

Participação em Comissão 

ou Colegiados de Curso - 

Participar como membro 

de colegiados ou 

comissões alinhadas com o 

curso. 

5h/semestr

e 

10h Portaria ou comprovante do 

coordenador do curso  

Não se aplica 



Curso Extracurricular em 

Área Diferente da 

Formação - Participação em 

curso extracurricular 

(idiomas, cursos livres, 

extensão ou treinamento) 

online ou presencial em 

área diferente da formação.  

2h/curso 10h Comprovante da carga 

horária (certificado ou 

declaração da instituição) 

O curso deve 

ocorrer fora 

do horário das 

aulas do 

discente. 

 

Curso Extracurricular na 

Área da Formação - 

Participação em curso 

extracurricular (curso livre, 

extensão ou treinamento) 

online ou presencial na 

área da formação.  

2h/curso 10h Comprovante da carga 

horária (certificado ou 

declaração da instituição)  

O curso deve 

ocorrer fora 

do horário das 

aulas do 

discente. 

 

Cultural - Filmes, teatro, 

shows, feiras e exposições.  

2h/atv 6h Comprovante (ingresso e 

ticket assinado pelo 

estudante ou comprovante 

(ingresso ou ticket) com 

identificação do estudante 

ou "print" da tela com 

cartaz do filme da 

operadora de streaming ou 

crachá para feiras ou 

exposições do evento), que 

deve ser anexado em um 

relatório contendo também: 

as referências dos autores e 

a reflexão sobre o tema da 

ação cultural realizada. O 

referido relatório deve ser 

assinado via assinatura 

digital gov.br. 

As atividades 

devem ser 

realizadas fora 

do horário das 

aulas do 

discente. 



Científica - Participação 

como ouvinte em 

congressos, seminários, 

palestras (presenciais ou 

online).  

2h/atv 6h Comprovante da 

participação como ouvinte 

no evento com data de 

realização e carga horária, 

além do folder, print ou 

algo equivalente contendo a 

programação do evento que 

identifique o congresso, 

seminário, palestra que 

participou.   

O evento deve 

ocorrer no 

contraturno 

das aulas do 

discente. 

 

Para todas as atividades listadas abaixo, só serão contabilizadas as horas apresentadas caso elas 

não façam parte de ações de integralização da curricularização da extensão e/ou projetos 

integradores das disciplinas. 

Científica - Participação 

como palestrante em 

congressos, seminários, 

palestras (presenciais ou 

online).  

3h/atv 9h Comprovante da 

participação como 

palestrante no evento com 

data de realização e carga 

horária, além do folder, 

print ou algo equivalente 

contendo a programação do 

evento que identifique o 

congresso, seminário, 

palestra que palestrou.   

O evento deve 

ocorrer no 

contraturno 

das aulas do 

discente. 

 

Voluntariado - Atuar como 

voluntário em instituição 

pública, evento de 

tecnologia, instituição 

assistencial, monitoria de 

professores em disciplinas 

do ensino médio ou apoio 

aos alunos do curso 

5h/atv 10h Comprovante de realização 

da atividade com a carga 

horária ou Declaração da 

entidade com carga horária 

ou declaração do 

coordenador ou docente da 

realização da atividade. 

Não se aplica 

Produção Acadêmica - 

Artigo publicado em jornal 

ou revista, trabalho 

científico elaborado e 

publicado 

10h/artigo 

ou 

trabalho 

10h Cópia da publicação ou 

artigo 

Não se aplica 

 

Serão avaliadas pelo Coordenador de Curso ou docente por ele designado todas as 

atividades enviadas para validação via SUAP até 5 dias antes da realização do Colegiado de 



Curso, pois os casos omissos e não previstos nesse documento serão decididos por 

deliberação desse grupo.  

Todas as atividades complementares devem estar integralizadas com, no mínimo, 6 meses 

antes do prazo de conclusão.  

 

A seguir, é apresentado o módulo do SUAP para envio das atividades complementares.  

 

 

 

INFORMAR ATIVIDADE COMPLEMENTAR NO SUAP 

 

1. Acesse o SUAP e clique no seu nome para acessar a página do seu perfil 

 

 
 

 

2. Clique na aba “Atividades Complementares”. 

 

 
  



3. Para adicionar (informar) uma atividade clique em “Adicionar Atividade Complementar”. 

 

 
 

 

4. Faça o preenchimento dos campos conforme instruções abaixo. 

 

 
 

a. Ano Letivo: Escolha o ano letivo em que foi realizada a atividade (finalização). 

b. Período Letivo: Escolha o período letivo em que foi realizada a atividade (finalização). 

c. Vinculação: Selecione a opção “Curricular”. 

d. Tipo: Selecione a opção que esteja aderente a atividade que será lançada, conforme 

tabela 1 deste documento. 

e. Atividade: Insira o título da atividade. 

f. Carga horária: Insira a carga horária da atividade, respeitando o limite máximo 

estabelecido na Tabela 1 deste documento (ou seja, se a atividade em questão tenha 

uma carga horária maior, informe o limite estabelecido).  

g. Data de Início da Atividade: Selecionar a data de início da atividade. 

h. Data de Conclusão da Atividade: Selecionar a data de fim da atividade. 

i. Informações complementares: Descrever brevemente a atividade ou adicionar 

informação que julgar necessária. 



j. Anexo: Clicar em “Procurar” e buscar pelo arquivo.[somente *.pdf]. Caso a atividade 

necessite de mais de um documento comprobatório, utilize ferramentas de “Unir” 

arquivos (como por exemplo PDFSam) e suba o PDF unificado dos documentos. 

k. Salvar: Clicar para salvar. 

 

 

5. Exemplo de Lançamento: 

 

 
 

6. Após lançamento serão exibidas as atividades lançadas conforme abaixo: 

 

 
Na seção Quadro Resumo (AACCs) a coluna C.H Max. Curso indica o máximo de carga 

horária possível para esse tipo de atividade durante todo o curso, e a coluna C.H. Cadastrada 

o quanto já foi solicitado pelo aluno. 



 

Na seção Lançamentos está o resumo do lançamento efetuado, com as colunas Deferida e 

Razão do indeferimento em branco, aguardando a realização da validação. 

 

7. Após a realização da validação da atividade complementar: 

 

 
 

Na seção Carga Horária a coluna C.H. Cumprida indica o acumulado já cumprido de 

atividades complementares  (cadastrada e validada). 

 

Na seção Quadro Resumo (AACCs) a coluna C.H Contabilizada indica o valor da carga 

horária que foi validada. 

 

Na seção Lançamentos está o resumo do lançamento efetuado, com as colunas Deferida 

informando “Sim” para a atividade validada “Não” e para a atividade invalidada. Neste último 

a coluna Razão do indeferimento está preenchida com o motivo da não validação e 

orientações de como reenviar (se for o caso). 

 


