Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo
Céampus Guarulhos

RESOLUCAO N.° 004/2019, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2019

Aprova o Regulamento Complementar das
Atividades Docentes do IFSP Céampus
Guarulhos.

O CONSELHO DE CAMAPUS DO CAMPUS GUARULHOS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de
suas atribuicdes,

RESOLVE,

Art. 1° - APROVAR o Regulamento Complementar das Atividades Docentes do IFSP
Campus Guarulhos.

Art.2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

[ORIGINAL ASSINADO]
Ricardo Agostinho de Rezende Junior
Presidente do Conselho de Campus

IFSP Campus Guarulhos



REGULAMENTO COMPLEMENTAR DAS ATIVIDADES DOCENTES DO IFSP
CAMPUS GUARULHOS

Disposi¢0es iniciais:

1. O presente regulamento apresenta as normas e procedimentos para execucao,
acompanhamento e avaliacdo das atividades docentes do Campus Guarulhos,
considerando a legislacdo vigente e o Regulamento de Atividades Docentes do IFSP,
aprovado pela Resolucdo n° 121 de 8 de dezembro de 2015 do Conselho Superior.

2. E responsabilidade do docente providenciar a comprovacéo da execucio de suas
atividades perante a Comisséo para Avaliagdo das Atividades Docentes (CAAD) do
Céampus Guarulhos, salvo excecdes dispostas no presente regulamento.

3. Os comprovantes elencados a seguir devem ser apresentados anualmente a CAAD,
juntamente com os Relatoérios Individuais de Atividades Docentes (RIT), em periodo
determinado pelo calendario do campus.

4. Em caso de publicacdo de regulamento de instancias superiores que determine
documentacdo comprobatoria das atividades elencadas nesta resolucdo, o teor do
presente regulamento deve ser mantido vigente no que ndo contrarie tal regulamento
superior.

Das Atividades de Ensino:

5. Regéncia de aulas: O horério consolidado e efetivamente executado ao longo de cada
semestre serd enviado pela DAE & CAAD, contendo assinaturas de todas as
coordenacdes de curso e da coordenadoria de apoio ao ensino (CAE), sendo esse o
comprovante da regéncia de aulas para todos o0s docentes do campus.

81. Quando parte dessas aulas forem em cursos de Extensdo, a CAAD considerara
0 numero total de horas de aulas ministradas ao longo do semestre, dividido por
19 semanas. No entanto, essa carga horaria devera ser subtraida da carga horaria
total do projeto de extensdo, para efeito de contabilizacdo das horas dedicadas a
atividade complementar/extensdo (Art. 8° inciso IV do Regulamento de
Atividades Docentes do IFSP, aprovado pela Resolugdo n® 121 de 8 de dezembro
de 2015 do Conselho Superior).

82. Caso o docente tenha regéncia de aulas em outro Campus do IFSP, devera
entregar a CAAD-GRU declaragéo da coordenacéo de curso ou instancia superior
do campus onde leciona, contendo a quantidade de aulas ministradas no semestre
e duracdo (45 ou 50 minutos).

6. Organizagdo do Ensino: Considerando o que diz o Art. 10° do regulamento das
atribuicbes das atividades docentes do IFSP, aprovado pela Resolucdo IFSP n°
121/2015, ndo serdo entregues pelos docentes documentos comprobatérios da



realizacdo das atividades de Organizacao do Ensino a CAAD para cursos regulares.
Essas atividades, elencadas no Art. 3 - 8 3°, serdo consideradas ndo realizadas apenas
em eventuais casos em que as coordenacfes de curso informem a CAAD o néo
cumprimento de tal dever por parte de algum docente. Quanto a organizacao do ensino
em cursos de extensdo, as horas devem estar previstas no projeto de extensdo,
devidamente aprovado e documentado, vedado o cOmputo em duplicidade
(regéncia/organizacao e atividade complementar de extensao).

81° Atividades de Extensdo deverdo ser comprovadas através da apresentacdo dos
relatérios finais submetidos e aprovados nas plataformas SUAP ou SIGPROJ,
conforme a natureza, ou sistema que venham a substitui-los.

§2° Os cursos de extensao além dos relatorios discriminados no §1°, também deverdo ter
os diarios finalizados e entregues na Coordenadoria de extensao

7. Atividades de Apoio ao Ensino:

81.

82.

83.

84.

85.

Atendimento ao Aluno: A CAE fara a verificacdo do efetivo cumprimento dos
horéarios de atendimento de cada docente e emitira relatorio semestral desses
atendimentos a CAAD, conforme calendario do cdmpus, informando eventuais
faltas néo justificadas sem reposicéo.

Reunides pedagdgicas de curso: Nao requer comprovacao por parte do docente.
Essa atividade sera considerada nédo realizada, apenas em eventuais casos em que
a direcdo adjunta educacional (DAE) informe a CAAD o ndo cumprimento de tal
dever por parte de algum docente.

Reunides de comissdes, NDEs, grupos de trabalho ou outros grupos formais:
Declaracdo das respectivas presidéncias, informando carga horaria dedicada as
reunides e frequéncias. A CAAD considerara o numero total de horas informadas
dividido por 19 semanas.

Recuperacao paralela: Relatério produzido pela CSP, enviado a CAAD em
periodo determinado pelo calendario do cAmpus.

Plantdo semanal para eventuais substituicbes: O plantdo semanal é a
disponibilizagdo de um docente para ser substituto oficial em caso de auséncia
do docente titular (Art. 8, 8 3° do regulamento de atribuigdo de atividades
docentes do IFSP, aprovado pela Resolugdo IFSP n° 121 de 2015). A
comprovacdo deve ser feita por declaragdo da coordenagdo de curso ou da
Diretoria Adjunta Educacional (DAE), ou projeto institucional. Esses plantdes
devem ser registrados como atividade de apoio ao ensino e o plantonista deve
estar presente no campus nos horarios previstos (informados a CAE), ainda que
ndo seja necessaria substituicdo. Essa frequéncia deve ser verificada pela CAE
da mesma forma que a regéncia de aulas e o atendimento ao aluno.



86.

87.

88.

89.

810.

811.

812.

§13.

§14.

Coordenacéo e supervisao: Portaria de atribuicdo. Quando a portaria néo
contiver data de término/validade, o docente deverd apresentar declaracéo
emitida pelas diregdes (geral ou adjuntas, conforme o caso), informando o
periodo de atuacéo do docente na referida atividade.

Orientacédo de estagio: Declaracédo emitida pelo SUAP ou sistema que venha
a substitui-lo.

Orientacéo ou coorientacao de trabalhos de concluséo de curso ou equivalente:
Declaragdo da coordenacdo de curso, contendo os alunos orientados, datas de
inicio e término da orientagdo naquele periodo e os titulos dos trabalhos em
orientacdo e/ou concluidos. Essa declaracdo pode ser Unica para cada
coordenacdo de curso, contendo informagdes de todos os trabalhos e concluséo
de curso (TCC) em orientacdo ou concluidos, e devera ser entregue a CAAD
anualmente, conforme calendario do campus. Alternativamente, o proprio
professor orientador pode fornecer declaracao de orientacdo (individualmente),
com anuéncia/assinatura da coordenacéo de curso.

Elaboracéo, coordenacdo ou participacdo em programas ou projetos de
ensino: Certificado ou declaracdo da coordenadoria sociopedagdgica (CSP),
coordenacdo de curso, ou de instancia superior.

Orientagcdo ou supervisdo de Atividades Complementares ou Académico-
Cientifico-Culturais:  Certificado ou declaragdo da  coordenadoria
sociopedagogica (CSP) ou da coordenacéo de curso.

Participacdo em banca de avaliacdo de trabalho de conclusdo de curso ou
equivalente: Ata de defesa, declaracdo da instituicdo, ou certificado.

Orientacdo ou supervisdo de monitores bolsistas: Certificado ou declaracéo da
coordenacdo de curso ou CSP.

Organizagdo e acompanhamento de alunos em viagens ou visitas técnicas ou
culturais: Declaracdo emitida pela(s) coordenagdo(des) de curso(s),
coordenadoria de pesquisa, coordenadoria de extensdo ou instancias superiores.

Preparacao de ambientes virtuais de aprendizagem: Declaracdo emitida pela
coordenacdo de curso, coordenadoria de extensdo (CEX) ou instancias
superiores.

l. Esse paragrafo aplica-se exclusivamente a professores conteudistas de
cursos em ensino a distancia (EAD).

Das Atividades de Pesquisa e Inovagéo:

8.

Projetos:



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

81. Elaboragéo de projetos, com ou sem fomento, para editais internos e externos:
Declaragdo da coordenadoria de pesquisa e inovacdo confirmando a entrega do
projeto (parcial ou concluido) a CPI, ou protocolo de submissdo do projeto ao
Orgdo ou setor responsavel, ou documento equivalente.

82.  Submisséo de projetos, com ou sem fomento, para editais internos e externos:
Comprovante de submissdo do projeto.

83. Parecer de projetos, com ou sem fomento, para editais internos e externos:
Certificado ou documento que, ap6s andlise da CAAD, seja aceito como
comprobatdrio (e-mail, péagina com parecer digital ou outros documentos
similares).

Coordenacao ou participacdo em programa ou projeto: Certificado de participacao
ou declaracdo institucional.

Orientacéo ou coorientacdo de bolsistas ou voluntarios em programas ou projetos:
Relatério elaborado pelo docente, ou declaracdo com ciéncia da coordenacdo de
pesquisa e inovacdo (CPI) ou instancias superiores, ou portaria, ou certificado, ou
declaracédo (ou outro documento oficial) de instituicdo externa.

Elaboracdo ou submissdo de trabalho para evento ou periddico académico ou
cientifico: Trabalho concluido e/ou submetido, ou certificado/declaracdo de aceite ou
recusa do trabalho submetido (podendo ser mensagem eletronica). No caso de trabalho
em andamento, relatério contendo trabalho parcial que foi elaborado.

Parecer de trabalho para evento ou periddico académico ou cientifico: Declaragdo
(ou outro documento oficial) da instituicdo para a qual foi emitido o parecer, ou
certificado, ou mensagens eletrénicas do corpo editorial.

Elaboracao e submissdo de pedido de patente, registro de software, desenho industrial
ou projeto piloto: Registro de patente ou protocolo do pedido de registro. Para o caso
de projetos em andamento, deve ser entregue relatério de elaboracdo, contendo o projeto
parcial, cronograma de desenvolvimento, e declaracdo de compromisso de pedido de
registro, informando prazo para efetivagdo do mesmo. Em caso de descontinuidade do
projeto, deve ser apresentado relatorio de todo o desenvolvimento feito, contendo
justificativas para a interrupcdo do trabalho, a ser avaliada pela CAAD, que podera
ainda solicitar novas comprovagdes (a depender da justificativa e do relatério).

Elaboracao ou traducdo de livros, capitulos de livros, cartilhas, boletins e manuais
técnicos: Trabalho produzido ou dados da publicacdo, ou declaracdo (instituicdo de
ensino/pesquisa, editora, comité e outros 0rgaos).

Participacdo em equipe editorial ou revisdo de artigo em periddico académico,
cientifico ou cultural: Declaracdo (interna ou externa), ou certificado, ou mensagens
eletronicas do corpo editorial.



16. Lideranca ou participacdo em Grupos de Pesquisa cadastrados no Diretdrio de
Grupos de Pesquisa do CNPq: Pagina (site) do CNPgq com informagdes do grupo,
relacionando o docente entre seus integrantes.

17. Organizacdo ou participacdo em eventos cientificos ou outras atividades para a
popularizacéo da ciéncia e tecnologia: Declaracdo (interna ou externa), ou certificado,
ou capa dos anais do evento e paginas com o nome do docente.

Das Atividades de Extenséo:

18. Elaboracéo e submissdo de projetos de extensédo: Projeto (se ndo submetido) ou
protocolo de submisséo ou declaracdo da coordenadoria de extensdo (CEX) ou instancia
superior.

19. Coordenacdo ou participacdo em programa ou projeto social, comunitério, cultural
ou esportivo: Certificado ou declaracdo emitida pela Coordenadoria de Extenséo ou
instancia superior, portaria, contrato, ou comprovante emitido pelo SUAP, SIGPROJ ou
sistema que 0s venha a substituir.

20. Planejamento e organizacdo de evento: Certificado ou declaracdo emitida pela
Coordenadoria de Extensdo ou instancia superior, portaria, contrato, ou comprovante
emitido pelo SUAP, SIGPROJ ou sistema que 0s venha a substituir.

21. Participagdo em programa de aproximagao entre escola e empresa ou institui¢ao:
Documento do programa (contrato, projeto de cooperagéo ou similares), declaragcéo da
coordenadoria de extensdo (CEX) ou instancia superior, portaria ou contrato.

Paragrafo Unico: E vedada a duplicidade de cémputo das horas destinadas a este item com
as dos Arts. 22 a 26.

22. Consultoria, assessoria, prestacdo de servico ou parecer e pericia institucional e
transferéncia de tecnologia (vinculados ao IFSP): Declaracdo da coordenadoria de
extensdo (CEX) ou instancia superior, portaria ou contrato.

23. Orientacdo de aluno, bolsista ou ndo, em programa ou projeto: Certificado ou
declaragéo emitida pela Coordenadoria de Extensdo ou instancia superior, ou portaria.

24. Organizagao de viagens ou visitas técnicas ou culturais: Projeto ou Certificado ou
declaracdo emitida pela Coordenadoria de Extensdo ou instancia superior.

25. Curadoria: projeto ou relatério elaborado pelo docente (com anuéncia da CEX) ou
declaracgéo institucional, ou certificado.

26. Participacdo em comités de normas técnicas: Declaracdo, certificado ou similar,
Normas, Atas, pagina (site) institucional que relacione o docente como integrante.

Do envio dos documentos comprobatoérios:



27. O docente deve enviar 0os documentos comprobatorios de suas atividades por meio de
copias digitais a CAAD e armazenamento em repositério digital localizado em
http://nuvem.ifsp.edu.br (ou sistema que venha a substituir) para posterior conferéncia.
O docente deve fazer o compartilhamento do seu repositério com os membros da
CAAD.

28. Casos omissos neste regulamento devem ser decididos pela CAAD.


http://nuvem.ifsp.edu.br/
http://nuvem.ifsp.edu.br/
http://nuvem.ifsp.edu.br/

