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Ministério da Educacio
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Campus Guarulhos
RESOLUCAO N.° 003/2019, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2019

Aprova a divisdo da carga patrimonial no
dambito do campus Guarulhos do IFSP.

O CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS GUARULHOS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de
suas atribuicdes,

CONSIDERANDO o paragrafo tnico do artigo 70 da Constitui¢do da Republica
Federativa do Brasil de 1988, que estabelece: “Prestard contas qualquer pessoa fisica ou
Juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros,
bens e valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que em nome desia, assuma
obrigagdes de natureza pecunidaria. ”;

CONSIDERANDO o que esclarece o item 7.11 da IN 205/88 — SEDAP/PR: “Nenhum
equipamento ou material permanente poderd ser distribuido a unidade requisitante sem a
respectiva carga, que se efetiva com o componente Termo de Responsabilidade, assinado pelo
consignatario (...)"';

CONSIDERANDO o disposto no artigo 94 da Lei 4320/64: “Haverd registros
analiticos de todos os bens de cardter permanente, com indicagdo dos elementos necessarios
para a perfeita caracterizag¢do de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e
administracdo”;

CONSIDERANDO o apresentado no artigo 1° da Portaria do IFSP n°® 4.905, de 17 de
setembro de 2014: “ (...) o servidor(a), ao ser nomeado(a) para uma fun¢do de confian¢a, FG
ou CD passa a assumir a responsabilidade pela guarda dos bens do setor em que estiver lotado,
devendo, ainda, responsabilizar-se pela transferéncia da carga para seu substituto(a), no caso
de dispensa de suas atividades, sendo que esses atos devem ser formalizados pela assinatura
do Termo de Responsabilidade. ”; e

CONSIDERANDO as regras estabelecidas pelo Manual de Procedimentos
Patrimoniais, instituido através da Portaria do IFSP n° 5.799, de 03 de novembro de 2014.



RESOLVE,

Art. 1° - Os bens mdveis, imoveis e intangiveis do IFSP Guarulhos, deverdo atender a
seguinte divisdo relativa a responsabilidade sobre a carga patrimonial:

Locais

Responsavel pela Carga

Acervo Bibliografico

Coordenadoria de Biblioteca

Almoxarifado

Coordenadoria de Almox. Pat. e Manutengédo

Almoxarifado de Automacdo Industrial

Técnicos de Laboratério da Area

Arquivo Morto

Diretoria Adjunta de Administragdo

Auditorios

Coordenadoria de Tecnologia da Informagio

Bem sob a guarda de discente

Termo de Compartilhamento + Diretoria Adjunta Educacional

Bem sob a guarda de servidor

Termo de Responsabilidade

Bens dispostos nos corredores

Diretoria Adjunta de Administragéo

Bens Imoveis

Diregdo Geral

Biblioteca

Coordenadoria de Biblioteca

Copas e espagos de convivéncia entre servidores

Direcdo Geral

DATACENTER

Coordenadoria de Tecnologia da Informagao

Depositos de itens passiveis de alienagdo

Coordenadoria de Almox. Pat. e Manutencdo

Equipamentos de seguranga e prevengdo contra incéndio

Diretoria Adjunta de Administrag@o

Espacos de Convivéncia Discente

Coordenadoria de Apoio ao Ensino

Espacos de Entidades Estudantis

Coordenadoria de Apoio ao Ensino

Espagos de Pesquisa

Coordenadoria de Pesquisa e Inovagio

Espagos destinados a pratica de esportes

Coordenadoria de Apoio ao Ensino

Espacos dos terceirizados

Diretoria Adjunta de Administragio

Estudio de Produgdo Audiovisual

Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo

Laboratorios de Ensino

Diretoria Adjunta Educacional

Laboratérios de uso exclusivo dos discentes

Coordenadoria de Apoio ao Ensino

Nucleos Identitarios

Diretoria Adjunta Educacional

Ponto eletrénico

Coordenadoria de Gestdo de Pessoas

Restaurante

Nutricionista

Salas de Aula

Coordenadoria de Apoio ao Ensino

Salas de Grupos de Pesquisa

Docente Responsavel

Salas de Reunido

Diregdo Geral

Salas dos Coordenadores

Diretoria Adjunta Educacional

Salas dos Professores e espagos de atendimento ao aluno

Diretoria Adjunta Educacional

Sanitérios

Diretoria Adjunta de Administragéo

Setores administrativos

Respectivo coordenador(a) ou diretor(a)

Veiculos Oficiais

Coordenadoria de Almox. Pat. e Manutencio

)




Art.2° - Os casos omissos serdo definidos pela Dire¢do Geral.

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ricardo Agostinho de Rezende Junior
Presidente do Conselho de Campus

IFSP Campus Guarulhos

(%]



B INSTITUTO FEDERAL

Sao Paulo
Campus Guarulhos

Anexo | - Termo de Compartilhamento ao Discente

Termo de Compartilhamento ao Discente - TCD

Eu, , n° de prontuario
telefone para contato ) , e-mail:

doravante denominado(a) USUARIO(A), recebi do IFSP,

por intermédio do(a) servidor responsavel pela - carga patrimonial: Sr(a)
, SIAPE n° , doravante denominado SERVIDOR,

o(s) bem(ns) listado(s) abaixo, para uso exclusivo de interesse da Administragdo, conforme

acao/projeto: , pelo periodo de / / a / /

(*), comprometendo-me a manté-lo(s) em perfeito estado de conservagao, e estou ciente de que:

1- Em caso de dano, inutilizagdo ou extravio do(s) bem(ns) deverei comunicar imediatamente ao
SERVIDOR;

2- Se o(s) bem(ns) for(em) danificado(s), extraviado(s) ou desaparecido(s) serdo adotados os
procedimentos legais para a apuragéo de responsabilidade por intermédio do setor responsavel
pela geréncia de materiais do local de lotaggo do SERVIDOR;

3- Finalizando o uso do(s) bem(ns), devolvé-lo(s)-ei ao SERVIDOR, completo(s) e em perfeito estado
de conservagao, considerando-se o tempo do uso do(s) mesmo(s);

4- Este(s) bem(ns) esta(8o) sujeito(s) a inspegdes por parte das areas de controle, em especial:
patrimonio, auditoria interna e externa e o SERVIDOR.

DESCRIGRAODOBEM | FEstadode
- Conservagdo

OBSERVAGAO
(marca/modelo) Tty

“N° TOMBO

(E/C) = Estado de Conservagao do bem: Novo (N) Bom (B) Regular (R) Outros (O) - especificar

de 20

Assinatura do USUARIO Assinatura do SERVIDOR

(*) A partir desta data este documento perde a validade, portanto caso seja necesséaria a extensdo do prazo de
compartilhamento, as partes deverdo emitir um novo TCD.



