| INSTITUTO FEDERAL DE

mu EDUCACAQ, CIENCIA ETECNOLOGIA

INSTRUCA’O NORMATIVA PRE/IFSP N° 001, de 05 de janeiro de 2016.

Estabelece orientacdes em relagdo
aos pagamentos de auxilios da-
Politica de Assisténcia Estudantil, em
casos de evasdo e/ou recebimentos
indevidos.

O PRO-REITOR DE ENSINO do'INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, usando da competéncia atribuida pelo artigo 4°, §
- 4° do Regimento Geral do IFSP, aprovado pela Resolugao n® 871 de 04/06/2013 do
Conselho Superior,

 CONSIDERANDO o decreto n° 7234/2010 e as Resoluqﬁés n° 41 e 42/2015 do IF SP, ce

CONSIDERANDO a necessidade de orientar e regulamentar as situagdes de pagamentos
de auxilios da Politica de Assisténcia Estudantil em casos de evaso e/ou pagamentos
indevidos, ‘

CONSIDERANDO 0 parecér n> , 00165/201S/CONSUL/PFIFSPSAOPAU’LO/PGF/
AGU, constante no processo de 23305.003845/2015-12,

RESOLVE:
Art. 1° - Orientar sobre os procedimentos a serem adotados pelos cémpus nos ¢asos em

que o pagamento indevido dos aux1hos da Politica de A551stenc1a Estudan‘ul seja'
1dent1ﬁcad0 ~

~ Art. 2° - Sdo considerados pagamentos indevidos situa¢des em que:
a) O estudante evadlu do IFSP ¢; .

b) O estudante recebeu de forma indevida o auxilio; seja por erro da concessdo, por
ndo utilizacdo ou, ainda, pelo ndo comparemmento em projetos do Programa de .
Agoes Universais.

Art. 3° - Para efeitos dessa Instrugiio Normativa, consideramos:

{
{



a) Evaso: € o desligamento do estudante em curso, caracterizado por situagdes
diversas, tais como abandono, pedido de cancelamento de matricula e transferéncia
externa.

b) Recebimento indevido: o valor que o estudante recebeu sem que houvesse o
- cumprimento das disposigﬁes das Resolugdes n° 41 e n® 42, de 02 de junho de
2015, referentes ao Programa de Auxilio Permanéncia, Programa de Apoio ao
Estudante PROEJA e Progfama de A¢des Universais, bem como das disposi¢des
previstas nos Editais dos Programas de Auxilio Permanéncia e Agoes Umversals
‘publicados pelos campus

Art. 4° - Apos a 1dent1ﬁca(;a0 da situacdo caractenzada no art. 3°, o procedimento
institucional consistira em:

v

a) Notlﬁca(;ao do estudante;
b) Solicitagdo de manifestac¢io;

¢) Analise da manifestacdo realizada pelo setor responsével pela Politica de
Assisténcia Estudantil no cdmpus;

d) Emissdo de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), se necessario;

¢) - Instaurago de processo administrativo, caso o estudante nfo efetue o pagamento
dos valores recebidos indevidamente. A notificacdo do processo devera atender ao
art. 26 da Lei 9.784/99.

Art. 5°- A notificagdo de recebimento indevido e solicitagio de manifestacio ao
estudante sera realizada pelo setor responsavel pela Politica de Assisténcia Estudantil
no campus. A notiﬁéagﬁo e solicitag@o de manifestagdo poderdo ser realizadas em um
mesmo documento, encaminhado de maneira formal € registrada (por telegrama, carta
com aviso de recebimento ou ciéncia no documento), contendo prazo para o
recebimento da referida resposta.

Art. 6°- Havendo parecer favoravel a manifestagio do estudante, pelo setor
responsavel pela execugdo da Politica de Assisténcia Estudantil do IFSP, o processo
devera ser devidamente arquivado com as assinaturas do técnico responsavel pelo
parecer e do coordenador do setor, contando também com a ciéncia do estudante e/ou
seu responsavel. Tal documento devera permanecer arquivado para fins de auditoria.

Art. 7°- Em caso de indeferimento da manifestagio do estudante pelo setor
responsavel pela Politica de Assisténcia Estudantil, esse setor devera proced\er a
abertura de um processo, por meio do sistema SUAP, para’ encaminhamento ao
responsavel, dentro do cdmpus, pela emissdo da Guia de Recolhimento da Unifo
(GRU). Apés a emissdo desse documento, ocorrerd a entrega, documentada, ao
estudante e/ou seu responsavel. ‘

Art. 8° - Identificado o pagamento, o processo devera retornar ao setor responsavel



pela execucdo da Politica de Assisténcia Estudantil, para arquivamento.

Art. 9° - Apos a execugdo de todo o procedimento descrito no art. 7°, e ndo identificado
o recolhimento da GRU, o processo devera ser encaminhado a Diretoria-Geral do
Campus para instauragdo de processo administrativo.

Art. 10° - Os casos omissos a esta Instru¢do Normativa deverdo ser encaminhados a
Diretoria de Projetos Especiais da Pro-Reitoria de Ensino.

ANA AUE’A\%Z

Pro-Reitora de Ensino em Exercicio



